黔电大学生字（2010）05号

关于2010年秋季毕业审查及2010年秋季学期

工作安排的通知

各分校(工作站)、成人开放教育学院、继续教育学院、高等专科学校：

   现将2010年秋季毕业审查及2010年秋季学期工作安排如下：

一、秋季毕业审查办证 

1、2010年春季毕业审查一直持续到7月份才截止，我们的工作不断重复进行，工作效率较低，以下三个问题严重影响毕业审查进度：
①开放本科学生无入学资格，需要重新提供材料验证，这是影响本科学生毕业的最主要原因，2010年春季有254人因无入学资格不能毕业，占全省本科毕业人数的9%；
②分校自开课成绩、形考成绩、毕业作业成绩未按时录入教务系统，本来已应该进入审查环节但各分校还在忙于登分，现登分现审查；
③分校部分登分科目出现ID号错误，或网考成绩、免考审批等原因，频繁修改，成绩数据重新处理，导致教务系统服务器运行十分困难。
2、对于开放本科无入学资格的学生，请各分校积极配合为学生及时解决问题，9月10日前先上报本届毕业生网查材料，我们也及时将收到的材料向中央电大上报学生专科信息。学生处于8月中旬开始毕业审查，教务处预计在7月底结束登分后，即合成成绩，请各办学单位及时报送成绩给教务处合成，同时敬请教务处给予支持。

3、具体时间安排
（1）成人生9月13日上传数据到省教育厅，9月20日到教育厅办证；

（2）开放教育专科9月1日、本科9月15日上传数据到中央电大，收到中央电大反馈数据后及时下发给各分校，请各分校在5个工作日内将毕业生电子照片发到学生处新浪邮箱xsc_gzdd@sina.com，无图像信息的学生不办理毕业证书。
（3）学生处于8月16日—19日进行毕业审查，并及时将初审数据发到电大招生学籍群共享中及新浪邮箱xsc_gzdd@sina.com（密码：xsc123），各办学单位自行下载进行审查；学生处于8月23日至8月31日进行复审，在复审之前凡成绩、ID号、网考等问题，各办学单位与教务、考务核对解决。 
4、《毕业生登记表》来审查时提交，凡《毕业生登记表》内容填写不全、字迹潦草、分校未盖章或空白表者，一律退回重新填写。
二、2010年秋季学期工作计划安排
下表是学生工作处2010年秋季学期的工作计划安排，供各分校（工作站）参考，如因故变动或特殊情况调整，另行通知。
2010年秋季学期工作安排

	月份
	目     标

	8月
	毕业审查初审，8月20日初审结束，8月23日开始复审

	9月
	①毕业审查办证：开放教育专科9月1日、本科9月15日上传数据到中央电大，在上传数据前一天审查结束；打印《毕业生花名册》、成绩单等；补办毕业证明书；9月27日上传电子照片及办证数据到中央电大办理开放教育毕业证书。成人教育20日到教育厅办证。
②布置开放教育、成人教育2010年评优工作。
③发放开放教育中央电大奖学金、中央电大优秀毕业生证书。

	10月
	①学籍异动（15日前结束）；②2010年下半年毕业生数据统计；③开放教育课程注册；④下发秋季毕业证书；⑤档案整理归档；⑥完成开放教育、成人教育2010年评优工作。。

	11月
	①毕业生电子照像；②完成2010年评优表彰工作；③上报中央电大评选优秀毕业生材料；④布置评选中央电大奖学金等；⑤催促欠款学生还款，给欠款学生所在乡镇、村委会及家庭去信催款。

	12月
	①各分校2011年春季毕业审查预审；②上报中央电大优秀毕业生材料；③整理2010年档案；④2010年电大学生助学贷款、学生资助统计报表；⑤工作总结。
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